
校工会下拨基层工会经费使用办法

（试行）

依据工会财务管理的有关规定，现将校工会下拔给基层工会用于开展群众性文体活动和实施“五必访”（教职工病、婚、育、丧、特殊情况必访）的经费使用办法暂定如下：

1、开展文体活动所发生的费用是指南京本地场地租赁费、交通费、购买相关文化体育器材用品费、为开展活动所支付的工作餐费（每人每份不超过30元，报销餐费时应备注活动内容及用餐人员名单等信息）；体育比赛及奖励费；用会费组织会员观看电影、开展春游秋游等集体活动的费用（春秋游只限南京本地，须当日往返，报销范围：公园门票、交通费、矿泉水、人均不超过30元的午餐等）；图书购置费；用于工会开展的技能竞赛费用等。开展文体活动原则上立足于学校场地设施，严禁到茶社、咖啡厅、温泉及卡拉OK厅等社会娱乐健身场所。

2、实施“五必访”所发生的费用是指看望因病、婚、育、丧及家庭特殊情况的教职工（家庭特殊情况仅限教职工的直系亲属去世），购买不超过200元（暂定）以内的慰问品或花篮所产生的费用，原则上教职工每项事由每年限慰问一次。上述费用的调整权由校工会委员会决策。

3、基层工会报销经费时，凡是文体活动的项目支出，必须事前将活动的具体工作方案报送校工会审批后再进行；凡是涉及“五必访”的项目支出，须填写备案表（表格见工会网页下载专区）。开展群众性文体活动和实施“五必访”的经费报销须以基层工会为单位进行，报销时由基层工会指定专人登录财务系统进行网上预约申请（请将指定的报销人员告知校工会。校工会经费帐号：4071100001，负责人：李在张）；将纸质预约申请单、贴好的正规发票活动照片、信息稿及奖品明细一起送交校工会进行审核。

4、严禁用基层工会经费发放津贴、补贴、奖金、实物及评审费；严禁用基层工会经费购买、印制、邮寄、赠送贺年卡、明信片、年历等物品；严禁用基层工会经费购买各种福利卡（购物卡、代金券）、充值费、加油卡、餐费。
5、严禁用基层工会经费进行聚餐等与工会职责不一致的其它支出；禁止找发票把工会活动经费全部报出另作它用。
 由于工会经费有限，各基层工会应积极争取所在院部自主经费的支持，但所争取来的经费不得用于发放福利等财务工作明令禁止的项目（具体要求与计财处协商）。


